Region Hannover

Fachbereich Umwelt
Untere Naturschutzbehorde

Hinweise zum Verwendungsnachweis

Nach dem Zuwendungsbescheid haben Sie als Zuwendungsempfanger innerhalb von 9 Monaten
nach Bestandskraft des Bescheides einen Verwendungsnachweis vorzulegen. Dieser Verwen-
dungsnachweis setzt sich zusammen aus der Schlussabrechnung und einem Sachbericht.

Schlussabrechnung:

Belege:
Alle Ausgaben muissen durch Belege (z.B. Rechnungen, Barquittungen, etc.) nachgewiesen wer-

den. Bitte reichen Sie nur Originalbelege ein. Wir empfehlen lhnen, die Belege zu nummerieren
und sie in der dafir vorgesehenen Belegliste zu verzeichnen.

Wesentliche Abweichungen (+/- 10%) zwischen Kostenplan und tatséchlichen Kostenpositionen
sind zu erlautern.

Zahlungsnachweise:

Bei jeder durch einen Beleg nachgewiesenen Ausgabe muss aul3erdem die tatsachliche Zahlung
nachgewiesen werden. Diesen Nachweis erbringen Sie durch eine Kopie des Kontoauszuges, auf
dem die Uberweisung verzeichnet ist, oder — falls die entsprechende Ausgabe bar bezahlt wurde —
durch die Quittung.

Falls Sie bereits Abschlagszahlungen erhalten haben, sind diese in der Schlussabrechnung explizit
zu benennen.

Sachbericht:

Dieser Bericht stellt eine kurze Dokumentation des abgeschlossenen Projektes dar. Fir die Erstel-
lung des Sachberichtes empfehlen wir folgende Struktur:

Allgemeine Angaben:
* Bezeichnung des Projektes und Aktenzeichen der Region Hannover
» Antragsteller und Name des Projektverantwortlichen
» Tatsachliche Dauer des Projektes.

Projektverlauf:
Bitte schildern Sie kurz den Ablauf und die Aktivitdten im Rahmen des Projektes. Dieser Teil des

Sachberichtes sollte auch eine Fotodokumentation des Vorhabens beinhalten. Bitte benennen Sie
auch evtl. aufgetretene Probleme und die von lhnen gefundenen Lésungen.

Offentlichkeit: )
Hat es im Rahmen des Projektes Offentlichkeitsarbeit gegeben? Bitte beschreiben Sie diese kurz
und fugen Sie gegebenenfalls Zeitungsartikel, Internet-Links etc. bei.

Schlussfolgerungen:
Welche Perspektiven ergeben sich aus dem Projekt? Haben sich Folgeaktivitaten ergeben?
Gibt es Schlussfolgerungen, die von allgemeinem Interesse sein kénnen?

Wir empfehlen lhnen, mit der Erstellung des Verwendungsnachweises
bereits am ersten Tag des Projektes zu beginnen.

Muster-Vordrucke fur eine Belegliste, den Nachweis tber Eigenleistungen und den Sach- HAh
bericht finden Sie auf www.hannover.de > Umwelt > Naturschutz > Flora und Fauna qov




